
 

ІНСТРУКЦІЯ ПОСТАЧАЛЬНИКА В СИСТЕМІ BUYOPRO 

 

ЗМІСТ: 

1. Реєстрація в системі 

2. Персональні данні 

3. Внесення персоналу 

4. Участь в звичайних тендерах 

5. Участь в групових тендерах 

6. Робота с замовленнями 

7. Біллінг 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. Реєстрація в системі BuyPro  відбувається після підписання договорів про співпрацю 

співробітниками компанії BuyPro. В договорі зазначається електронна пошта власника 

OWNER, який в подальшому відповідає та адмініструє систему. 

  

2. Персональні дані: відповідний співробітник може змінювати власні данні та спосіб 

авторизації. 

 

3. Внесення персоналу: 

a. Перейдіть в розділ сторінка компанії; 

 

b. Ви можете додати співробітників компанії, розподіливши ролі , відповідні категорії 

та клієнтів.  По кожному менеджеру Ви можете обмежити перелік категорій та 

клієнтів по яким він буде отримувати інформацію та подавати пропозиції.   



 

  

c. Також Ви можете надавати ролі:  

  USERFULL –  власник такої ролі може при подачі пропозицій вносити товари 

в ручному режимі; 

 USER – власник ролі може за участі в тендері вибирати товари лише з 

ПРАЙСЛИСТА (даний функціонал наразі знаходиться в роботі), а торги 

відбуваються відповідно до зазначених правил; 

 READER – власник ролі  може бачити інформацію, але не приймати участь у 

торгах. 

4. Участь в звичайних тендерах: 

a. Після запуску тендеру на пошту приходить автоматична розсилка, та нові позиції 

відображаються в кабінеті в розділі  “Звичайні тендери”. Ви можете бачити повну 

інформацію або обмежувати її обравши, прибравши відповідні колонки.  Ви 

можете подавати одночасно пропозиції по декільком лотам одразу або по кожній 

позиції окремо. ВАЖЛИВО! Ви подаєте пропозиції один раз, а потім їх при 

необхідності редагуєте. 

 

  



5. Участь в групових тендерах. Груповий тендер  передбачає проведення торгів для декількох 

замовників в рамках одного лоту. 

a. Після запуску таких торгів на пошту приходить автоматична розсилка, та нові 

позиції відображаються в кабінеті в розділі  “Групові тендери”. 

b. Для участі в груповому тендері необхідно перейти в розділ “Групові тендери”, та 

зайти у відповідний тег, де буде знаходитись вся інформація по ньому; 

 

 

c. Для подачі пропозиції треба натиснути кнопку  “Подати пропозицію”. 

ВАЖЛИВО!Зміна пропозиції відбувається через подачу нової пропозиції, без 

можливості її редагування як в звичайних тендерах. 

6. Робота з замовленнями: 

Після того як Вашу компанію обрано переможцем в вашому кабінеті в розділі “Мої 

замовлення” відобразиться перелік позицій по яким Вас обрано переможцем. 

 

 

 



Також в даному розділі Ви зможете поставити відмітку про відправлення ТМЦ, та побачити 

отримання ТМЦ замовником. 

 

 

7. Біллінг – в розділі Ви зможете знайти всю інформацію про поточні розрахунки з компанією 

BuyPro (рахунки, виписки, акти): 

 


